1稿件管理
为方便会议主办方对征文投稿的投稿及管理，本系统提供了对论文稿件的征集、修改、统计、导出等功能的稿件管理系统；功能如下图：
[image: ]
1.1中宾稿件管理
点击【中宾稿件管理】进入中宾论文稿件列表页，列表可根据论文题目、第一作者姓名、作者单位、稿件状态等进行检索。
[image: ]

管理员可以预览、修改和删除论文。点击对应论文稿件后面的【修改】进入论文稿件的详情页面。
1.2外宾稿件管理
点击【外宾稿件管理】进入中宾论文稿件列表页，列表可根据论文题目、第一作者姓名、作者单位、稿件状态等进行检索。
[image: ]
管理员可以预览、修改和删除论文。点击对应论文稿件后面的【修改】进入论文稿件的详情页面。

1.3稿件导出
稿件导出功能可自定义稿件分类、评审类型、文件格式等导出，实现论文审稿、论文集等功能
[image: ]
1.4扫码录入评审结果
通过条码扫描枪读取文章信息，录入系统
1.5导入评审结果
[image: ]
按照模板批量导入文章评审结果
1.6导出光盘数据库
点击【导出光盘数据库】按照，自动生成光盘论文集数据库



2、日程管理
[image: ]
日程管理模块提供在线日程编制、日程导出、专家学术任务管理、会场座位管理、幻灯系统数据导出等功能

2．1日程管理
日程管理功能包含学会会场管理、日期管理、学组管理、session管理、详细日程、讲者主持管理等功能，实现会议日程在线增删改查、讲者主持人学术任务的自动查重、讲者主持人分类导出、讲者主持学术任务温馨提示发送、前台日程展示及查询等功能
[image: ]

2.2 日程导出
[image: ]
可根据评审类型进行详细日程导出
2.3学术专家管理
[image: ]

学术专家管理功能包含中外宾温馨提示模板配置、导出或群发温馨提示内容
2.4会场座位管理
[image: ]
会场座位管理功能，可实现嘉宾座次在线排序、修改、删除功能
2.5幻灯系统数据库导出
导出现场幻灯传输系统数据库与环等数据库无缝对接

3注册管理
[image: ]
此功能模块主要是对参会代表注册信息进行管理，包含中外宾注册管理、团队注册管理、现场签到、注册名单导出及现场签到表功能。
3.1中宾注册管理
[image: ]
中宾注册管理功能主要完成对网上注册参会代表信息的浏览查看、查询、修改等管理。点击【中宾注册管理】进入参会人员列表页。点击修改，进入用户的详细信息页面，在此页面可修改和设置用户的个人信息，注册类型等信息。
3.2外宾注册管理
[image: ]
外宾注册管理功能主要完成对网上注册参会代表信息的浏览查看、查询、修改等管理。点击【外宾注册管理】进入参会人员列表页。点击修改，进入用户的详细信息页面，在此页面可修改和设置用户的个人信息，注册类型等信息。
3.3团队注册
[image: ]
点击【团队注册】进入参会团队列表页面，团队信息是用户以团队身份在前台进行注册
的账号信息，每个团队账号下有多个注册的个人用户。团队列表显示团队编号，负责人的相关信息和注册人数，注册费等信息。
3.4现场签到
点击现场签到可直接跳转至现场签到管理系统
3.5注册名单导出
[image: ]
可根据注册来源及注册类型导出参会代表名单
3.6现场签名表
[image: ]
可直接导出参会代表签名表，用于纸质签到


4、住宿管理
[image: ]
住宿管理实现对酒店预订、代表住宿信息管理。
4.1中宾住宿管理
[image: ]
可按照预订者姓名进行检索和导出住宿信息；用户预定酒店的详细信息页面可查看用户的个人信息、住宿信息，并可以修改用户的交费方式、状态以及交费金额。
4.2外宾住宿管理
[image: ]
可按照预订者姓名进行检索和导出住宿信息；用户预定酒店的详细信息页面可查看用户的个人信息、住宿信息，并可以修改用户的交费方式、状态以及交费金额。

5 招商管理
[image: ]
5．1参展商预定信息管理
[image: ]
点击【修改】按钮，跳转至详细信息页面
[image: ]
5.2 企业账号管理
可以根据姓名及企业名称搜索企业信息
[image: ]


点击【审核】按钮，对企业用户信息进行审核，审核通过后用户可在前台在线选展位
[image: ]
点击【修改】按钮，进入用户详细信息界面
[image: ]

点击【增加企业用户】按钮，可后台新增企业用户


[image: ]

点击【导入企业用户】按钮，可按模板批量导入企业用户
[image: ]

点击【导出企业用户】，导出企业用户数据

6 微信管理 
一、微信管理
1、点击AP接口设置，输入公众号名称；公众号对接选择本会自有的公众号；选择公众号类型；在URL处输入网址；自定义Token字符串M929T1492576403；是否开启用户微信号绑定，否，不开启，点保存修改。
[image: C:\Users\Administrator\AppData\Roaming\Tencent\Users\407158913\QQ\WinTemp\RichOle\NNLCT[B~1)7P_B~VJQ@XM1L.png]

2、 自动回复消息管理
作为默认回复及关注后自动回复选择为否，描述是说明本条消息的用途；关键字在这块是当用户发布的文本含有此关键字时触发回复，比如：输入通知，即可收到自动回复消息。微信消息显工方式为文字文本。
3、自定义菜单管理
4、用户发送消息菜单管理
5、关注用户管理


二、微网站和APP管理
     1、微网站及APP参数设置
[image: C:\Users\Administrator\AppData\Roaming\Tencent\Users\407158913\QQ\WinTemp\RichOle\)G)HJ7L(QD0CQGX@FCPXXPX.png]
 
2、选择模板
3、申请由本站制作手机app
4、首页幻灯图(微网站和app相同)，可增加、也可删除。


[image: C:\Users\Administrator\AppData\Roaming\Tencent\Users\407158913\QQ\WinTemp\RichOle\HIR6@6J`1_6QN58VURXCB%Y.png]
5、菜单-按钮设置(微网站和app相同)，名称及图标可自由更名，顺序可自由调配。
[image: C:\Users\Administrator\AppData\Roaming\Tencent\Users\407158913\QQ\WinTemp\RichOle\J[2QBV~`ABBRZ%2IDC1XWXB.png]

6、底部版权信息，可备注上内容。
[image: C:\Users\Administrator\AppData\Roaming\Tencent\Users\407158913\QQ\WinTemp\RichOle\)F2JX{9_4AYEC5]L(D1~(}B.png]
7、用户浏览内容的权限设置，是否启用浏览权限限制，选择否即可。
[image: C:\Users\Administrator\AppData\Roaming\Tencent\Users\407158913\QQ\WinTemp\RichOle\]UPXOT16]BD]8009`(JDZ2E.png]
8、登录/注册/个人中心设置，用户数据来源选择平台、是否开放用户注册，选择是，开放。用户中心是否显示行程安排选择否安闭。
[image: C:\Users\Administrator\AppData\Roaming\Tencent\Users\407158913\QQ\WinTemp\RichOle\1NQ2){GL%B_S`Y]]F95L4AC.png]
9、封面广告/微信分享缩略图，在每隔多少秒显示一次封面框里300五分钟即可。
[image: C:\Users\Administrator\AppData\Roaming\Tencent\Users\407158913\QQ\WinTemp\RichOle\{0_YVAI$RU9N6U[82{QWEJ4.png]


统计功能

1、 投稿统计
可以按省份统计、按分类统计、按单位统计
[image: C:\Users\Administrator\AppData\Roaming\Tencent\Users\407158913\QQ\WinTemp\RichOle\0$8E_$FS0Z(}@X7DYE`9Z{X.png]

2、 注册统计
3、 住宿统计
4、 用户统计
5、 招商统计
可以统计展位数量、厂商赞助的其它项等等
[image: C:\Users\Administrator\AppData\Roaming\Tencent\Users\407158913\QQ\WinTemp\RichOle\~[6O9C[GSY_A~~]FYR9ZUK2.png]





用户管理
用户管理有新增中宾用户、中宾用户列表、新增外宾用户、用户导出等功能
[image: C:\Users\Administrator\AppData\Roaming\Tencent\Users\407158913\QQ\WinTemp\RichOle\RN`~WWL%B[A4LM34@KPK0HS.png]

1、新增中宾用户

[image: C:\Users\Administrator\AppData\Roaming\Tencent\Users\407158913\QQ\WinTemp\RichOle\KH%4$0{[(C9ZU@(83IVH(2M.png]
2、中宾用户列表
[image: C:\Users\Administrator\AppData\Roaming\Tencent\Users\407158913\QQ\WinTemp\RichOle\GQ~)$_L{NLP]4[9CJ71S2AB.png]
3、新增外宾用户
[image: ]






4、外宾用户列表
[image: ]

5、用户导出
可以按照以下选项导出想要的数据
[image: C:\Users\Administrator\AppData\Roaming\Tencent\Users\407158913\QQ\WinTemp\RichOle\IC7ADI4U7D3EK(P4RX%0OUH.png]
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10、会议设置
[image: ]
会议设置模块包含投稿、日程、注册、住宿、招商等功能的配置及开关功能。
10.1功能开关
[image: ]
实现中外宾会议投稿、专家审稿、个人注册、团队注册、预订住宿开通
10.2投稿设置
投稿参数配置主要完成对投稿要求、稿件类别、交流方式以及稿件摘要提交方式等参数的配置，以便前台参会代表按照配置好的要求进行论文摘要的提交。
[image: ]
10.2.1跳转设置
  可以设置跳转到其他网站网址,或只显示说明文字, 不出现本系统的投稿功能
[image: ]
10.2.2时间控制
投稿时间控制可以设置投稿开始时间，截止时间及评审结果公布时间
[image: ]
10.2.3 投稿分类
[image: ]
可添加及编辑论文投稿类别，支持无限子类别。
点击【增加新的分类】按钮，新增征文类别，可做上传视频、上传PPT设置，可做语言要求、可添加说明文字。
[image: ]
10.2.4 审稿收录类型
[image: ]
此功能应用于在线评审专家可选收录类型
10.2.5 用户期望收录类型[image: ]
作者投稿时选择，期望的发表交流形式。
10.2.6摘要设置
[image: ]
可设置摘要的类型，摘要的字数、是否要提供中英文，摘要提交说明文字
10.2.7奖项设置
[image: ]

奖项设置：点击论文奖项设置后的修改，填写奖项名称，设置是开放状态，奖项设置成功并开启后，用户提交论文的时候可以选择是否参加该奖项。
[image: ]
点击【增加新的奖项】按钮，添加奖项名称，开放控制开关，单选、多选，是否年龄限制、推荐人，奖项说明等功能。
 10.2.8说明须知
投稿要求说明文字配置
[image: ]
10.2.9全文开关
提交全文开关
[image: ]
10.2.10设置投稿时自定义条件
添加自定义表单向，支持输入框，单选，多选。
[image: ]

10.2.11论文录取通知红头文件版
[image: ]
后台自定义论文录取通知模板，并提供用户自助下载
10.2.12单位数据库设置
[image: ]
单位数据库设置可选择各行业单位数据库 
10.3日程设置
[image: ]
控制前台PC端日程及手机端日程开关

10.4 注册设置
[image: ]
会议注册配置主要有是否开放网上注册、注册类型、注册表项目字段、注册发票信息以及个人代表注册和团队代表注册的相关说明等。点击【注册设置】功能菜单，即可进行各个参数的管理。 
10.4.1跳转设置
[image: ]
可选择调转到其他网站或只显示说明文字
10.4.2注册时间控制
[image: ]
可配置在线注册开始时间、截止时间、一期注册截止时间和二期注册截止时间
10.4.3注册类型
[image: ]
注册类型分为注册分类管理和注册类型管理两部分
10.4.3.1注册分类管理
可以增加注册分类名称并做课程限制
[image: ]
10.4.3.2 注册类型管理
注册类型管理可设置所属分类，自定义类型名称，填写论坛名称，配置金额，自定义开始、结束时间，和针对的用户群体及顺序、添加说明文字等功能。

[image: ]
10.4.4注册时选择的课程
可编辑课程分类，课程名称，是否必填、用户群体、说明文字等功能。

[image: ]
10.4.5说明须知
 注册说明须知可添加用户注册说明文档
[image: ]
10.4.6付款类型
可支持首信易支付平台，支付宝支付，邮局汇款，银行电汇，自定义扫码支付这几种支付方式。
[image: ]
10.4.7发票类型
设置发票类型及内容
[image: ]
10.4.8团队注册说明须知
填写团队注册说明
10.4.9团队注册联系人信息
填写团队注册联系人信息

11.5住宿设置
[image: ]
11.5.1跳转到其他网站网址或只显示说明文字设置此项时,则以下任何设置不生效：设置外部住宿链接或只显示说明文字、住宿信息设置。
[image: ]
11.5.2时间控制：控制住宿预订的开始、结束时间，房型预订选择的时间区间
[image: ]
11.5.3酒店房型：增加酒店
可设置是否开放、针对用户、设置酒店介绍、设定酒店预订时间段

[image: ]
增加房型：设置房型开关、指定所属酒店、设置房间类型、数量、价格、及时间区间
[image: ]
酒店房型设置好的效果：
[image: ]
11.5.4 说明须知：添加酒店房型预订说明
11.5.5 付款类型：设置住宿费交费方式①首信易支付②支付宝③邮局汇款④银行电汇
[image: ]
11.5.6 发票类型：设置住宿费发票类型
[image: ]
11.6招商设置
 [image: ]
11.6.1时间控制：控制招商时间设置
[image: ]
11.6.2项目管理：添加新的项目
可选择此项目是否开放，项目所属类别、设置价格、数量、上传缩略图及文字说明
[image: ]
11.6.3、说明须知：填写展位申请须知、申请流程、付款方式等招商系统首页说明，及招商系统登录页说明

[image: ]
11.7、团队设置
[image: ]
团队发票开关/类型：设置团队交费发票信息
[image: ]
团队注册说明须知：填写团队注册说明
团队注册联系人信息：填写团队联系人信息
11.8、注册表单项
[image: ]
电脑端、手机端-个人信息表单设置：设置个人代表注册时所收集的数据
[image: ]
学历、职称设置：设置下拉列表内容字段
[image: ]
11.9、在线支付记录：记录首信交费记录
[image: ]
11.10、首信对账：上传订单明细和网站后台核对交费
[image: ]
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